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Nombre del Contratista:

JOSE DANIEL FIGUEROA CASTILLO | CUI: | 3912 49908 0101

Servicios (Técnicos o Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Numero de Contrato:

029-133-2026-MCD | Plazo de Contrato: 02 de febrero al 30 de junio del 2026

Acuerdo Ministerial; 77-2026 Fecha del informe: 27/02/2026
Bia Wies Ao ] Dia Wes : Afio
Periodo del : (En ntimeros) | (En letras) (En nﬁmerés) {En niimeros) (En letras) (En nGimeros)
‘ - Del: . : Al :
Informe: 02 febrero 2026 28 febrero 2026
Objeto del Contrato

| "El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Seccion de Compras del Departamento Administrativo de la

Direccién de Administracion y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Brindar apoyo en la gestion documental del archivo de la Seccion de Compras.

-b) Apoyar en el registro de documentos de expedientes de cotizacion de los requerimientos de compras, de acuerdo a la Ley
de Contrataciones del Estado. .

c) Apoyar en el desarrollo de los procesos de compras. :
d) Brindar apoyo en la realizacion de publicaciones de procesos de compras en el Sistema GUATECOMPRAS, en

-cumplimiento de los plazos.

e) Apoyar en la elaboracion de cuadros cbmparativos Yy su oportuna publicacion en GUATECOMPRAS, segtin los
requerimientos normativos.

f) Apoyar en la revision de la documentacién de Soporte de los expedientes de adquisiciones, verificando que cumplan con los
requisitos legalmente establecidos. ' ' :

g) Brindar apoyo en el registro oportuno de los contratos suscritos en el portal de la Contraloria General de Cuentas.
h) Apoyar en el registro de ingreso de solicitudes de compras y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios, a

requerimiento de las unidades administrativas correspondientes. :
i) Apoyar en los requerimientos solicitados por la Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna.

JOSE DANIEL FIGUEROA CASTILLO

LIC. PEDRO ORLANDO MONTERROSO CANASTUJ

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firrmaysello de la Autoridad que Evalaa los Servicios
. (segln Clausula de contrato: Décima Primera)
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